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¢QUE ES UNIVERSITEA?

La finalidad del uso de UniversiTEA es la consulta de los manuales de los test del catdlogo de TEA
Ediciones.

Existen diferentes roles dentro de la plataforma:

Biblioteca

Profesores

Alumnos

La biblioteca puede dar de alta a los profesores y prestarles los manuales. De la misma manera,
los profesores pueden dar de alta a sus alumnos para el préstamo de los manuales.

Existen dos tipos de suscripciones:

- Base: tiene acceso a todos los manuales.
- Especial: tiene acceso sdlo a algunos manuales.

¢COMO FUNCIONA UNIVERSITEA?

Acceso a la plataforma a través de: https://www.teaediciones.net/portal/UniversiTEA/login

Introduciendo el email y la contrasefia con la que esta registrada la universidad.
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Accede a UniversiTEA
[ |
[ |

Ha lafdo y acepto la Politica ds Proteccién da datos y de cookies y he leido al Avisa legal.

nomeoOm=

Politica de protecciin de datos


https://www.teaediciones.net/portal/UniversiTEA/login
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Si accede como BIBLIOTECA:
En este caso, el préstamo es de 1 afio (renovable).

CATALOGO:

e Sipincha sobre CATALOGO, aparecen aquellos manuales sobre los que tiene acceso. En el
caso de la biblioteca, tiene acceso a todos los disponibles (224 manuales).
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Catalogo

Q Buscar
Nombre del manual 2Qué quieres ver? Categoria Subcategorta

Ver catalogo coms

*  Selecciona categoria » | Selecciona subcate:

R A n
A-EP ABAS-II ACRA

.

= 2oiee -] O -] O -] o -] e
16 PF-5. Cuestionario 16 PE-APQ. A-D. Cuestionario de A-EP. Evaluacién de la ABAS-IL Sistema de ACE. Alteracién del ACRA. Estrategias de
Factorial de Cuestionario de Conductas Autoestima en Evaluacion de la Comportamiento en Aprendizaje

para.. Educacién Primaria Conducta Adaptativa Ia Escuela

SUSCRIPCIONES:

e Sj pincha sobre MIS SUSCRIPCIONES, podra encontrar el estado de cada uno de los
manuales (fecha de inicio y fin del préstamo, activo o no activo).

Catalogo Mis suscripciones  Profesc

Mis suscripciones

Podrés consultar tus suscripciones, su esta: la fecha de caducidad.
Q Buscar
Titulo Fecha desde... Fecha hasta...
dd/mm/aasa ] dd/mm/eaaaz (u}
Lo 16 PF-5. Cuestionario Factorial d... 16 PF-APQ. Cuestionario de Pers... A-D. Cuestionario de Conductas ... ARP A-EP. Evaluacién de la Autoestim...
e
Inicio P Activo Inicio Pin Activo Inicio Pin Activo Inicio P Activo
U = 14/10/2020 0101/ v > == 14/10/2020 01/01/2040 v 14/10/2020 01/01/2040 v 2 == 14/10/2020 01/01
ABAS-IL ABAS-IL Sistema de Evaluacion d... ACE. Alteracién del Comportami... ACRA. Estrategias de Aprendizaje ACS, Escalas de Afrontamiento p...
o, 4 Inicio Fin Activo Inicio Fin Activo Inicio Fin Activo Inicio Fi Activo
L] - 14/10/2020 01/01/2040 v 14/10/2020 01/01/2040 v 14/10/2020 01/01/2040 v . - 14/10/2020 01/01 v
ADIR  ADI-R. Entrevista para el Diagno... ADITEC. Evaluacién y Prevencié... ADOS-2. Escala de Observacién p... AECS. Actitudes y Estrategias Co...
/: I Inicio Fin Activo Fin Activo Inicio Fin Activo Inicio Fin Activo
L] - 14/10/2020 01/01/2040 v 01/01/2040 v 14/10/2020 01/01/2040 v 14/10/2020 01/01/2040 v
AR AEI-R. Aptitudes en Educacion In... APS AF-5. Autoconcepto Forma-5 AGL-Primaria. Atencién Global-L... AGL  AGL. Atencién Global - Local
= g e
Inicio Fin Activo = Inicio Fin Activo Inicio Activo - " Fin Activo
s 1410/2020 01/01/2020 v ® .. 14/10/2020 01/01/2040 v v = b 1012080
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PROFESORES:

e Sipincha sobre PROFESORES, aparecen los diferentes profesores que estan asociados a la
biblioteca de la universidad. Desde esta misma seccidén podra dar de alta y de baja a los
profesores. En el caso de que quiera dar de alta a un nuevo profesor, tendria que pulsar
sobre ‘+ nuevo profesor’ (rectangulo rojo arriba a la derecha). Lo ideal es dar de alta a un
profesor con el correo electréonico propio de la universidad para tener asociado el
dominio.

Catdloge Mis suscripciones  Profesores  Alur

Mis profesores

Podras gestionar los profesores y sus préstamos e e
Q Buscar
e-Mail del profesor Con suscr. activas ‘Con suscr. inactivas Con suscr. a punto de vencer
Seleccionar etiquetas
Seleccionar etigueta
47 profesores.

0 seleccionados.

Seleccionar todos 2 Recaleular estado suscripciones (Gltimo: 11/12/2020 11:57)

Se abrird una pestafia con las opciones para dar de alta a un profesor de manera individual o a
través de un alta masiva en el que se da de alta a un grupo de profesores a la vez.

Nuevos profesores

Creacion de profesores nuevos y sus préstamos

Quiero dar de alta solo un profesor Quiero dar de alta una lista de profesores

En este caso el préstamo es el que decida biblioteca (1 mes, 2, 6...), siempre renovable.

La biblioteca tiene que solicitar la renovacién anual y es ella quien se encarga de la renovacion de
cada uno de los profesores. Esto se hace seleccionando aquellos profesores que se quieran
renovar o pulsando sobre ‘seleccionar todos’. Después se pulsa sobre ‘afiadir/renovar
suscripciones’ y se seleccionan todos o aquellos manuales deseados. Abajo aparece la fecha fin
de suscripcion para modificar.
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Manuales disponibles X

o Si existieran préstamos previos en algun profesor, la informacion se sobreescribira con la nueva fecha indicada. En el easo de tener asignados préstamos previos de
otra biblioteca, esta informacion no se alterara.

Selecciona todo 2/224 manuales

+~ 16 PF-5. Cuestionario Factorial de Personalidad

+ 16 PF-APQ. Cuestionario de Personalidad para Adolescentes
A-D. Cuestionario de Conductas Antisociales-Delictivas
A-EP. Evaluacién de la Autoestima en Educacién Primaria
ABAS-II. Sistema de Evaluacién de la Condueta Adaptativa
ACE. Alteracién del Comportamiento en la Escuela

ACRA. Estrategias de Aprendizaje

Fecha fin de

N 31/12/2039 m] (Fecha maxima: 01/01/2040)
suscripcién

<+ Crear préstamos

Una vez hecha la renovacion de todos los profesores a la vez, hay que pulsar sobre “recalcular
estado de suscripciones” (que aparece arriba a la derecha en color rojo) para que se actualice la
renovacion y no se quede pendiente.

Cuando se selecciona un profesor, aparecen desglosados los manuales a los que esta suscrito este
profesor junto a la fecha de inicio y fin y si estd activo o no. Ademads, aparece la opcién ‘cambiar
fecha fin’ para la modificacion de la actividad del profesor.

Seleccionar todos £ Recalcular estado suscripciones (iiltimo: 11/12/2020 11:57)

v e A
Tiene 0 alumnos. - -
as - .
8 Cambiar fecha fin
i Inicio Fin Activo
Suscripcién a todos los manuales. .
23/07/2019 09/10/2020 x

La funcién de ‘etiquetar’ tiene la finalidad de clasificar a los profesores como, por ejemplo, segin
las asignaturas que impartan o la rama de la Psicologia a la que se dediquen (clinica, forense, ...).
Para ello, hay que seleccionar aquellos profesores que se quieran clasificar y, después, pulsar
sobre ‘etiquetar’. Se selecciona la etiqueta deseada o se crea una nueva, pudiéndose clasificar un
mismo profesor en varias etiquetas. Este proceso finaliza pulsando sobre ‘asignar etiquetas’.

W Asignar etiquetas a los profesores x

Seleccionar etiqueta

Seleccionar efiqueta -

FORENSE
Crear nueva etigueta
@ Asignar etiquetas

Si se asigna una etiqueta no deseada, se puede eliminar pulsando sobre ella y dando a la cruz.

® FORENSE X
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Si accede como PROFESOR:
ALUMNOS:

e Sj pincha sobre ALUMNOS, aparecen los alumnos que han sido dados de alta por los
profesores de la universidad.

Para dar de alta a un alumno nuevo, puede hacerlo pulsando sobre ‘+ nuevo alumno’ (rectangulo
rojo arriba a la derecha).

— —

Catélogo  Mis suscripciones  Profesores  Alumnos  Mi cuer

Alumnos
Podrés consultar los préstamos que has realizado a tus alumnos y su estado actual.
Q Buscar
e-Mail del alumno Con suscr. activas Con suser. inactivas Con suscr. a punto de vencer
Seleccionar etiquetas
Seleccionar etiqueta
16:alumnos.
0 seleccionados.
Seleccionar todos & Recalcular estado suscripciones (iltimo: 11/12/2020 11:57)

Aligual que en el caso de los profesores, puede hacerlo de manera individual o a través de un alta
masiva en el que se da de alta a un grupo de estudiantes a la vez. Lo ideal es dar de alta a un
alumno con el correo electrénico de la universidad para tener asociado el dominio.

Nuevos alumnos

Creacion de alumnos nUevos y sus préstamos.

Quiero dar de alta solo un alumno Quiero dar de alta una lista de alumnos

Son los profesores quienes tendrian que encargarse de dar de alta y de baja a los alumnos, no la
biblioteca. Si un profesor ha dado de alta a un alumno vy la biblioteca sea quien quiera hacer una
gestion del alumno, no serd posible ya que el alumno ya esta asignado al profesor y viceversa.

Los préstamos a los alumnos son siempre de 15 dias (renovables).

El profesor puede crear 1 préstamo a 1 alumno en concreto, o un PRESTAMO GRUPAL. El préstamo
grupal consiste en un alta masiva para registrar a varios alumnos a la vez y asignar manuales a
varios alumnos a la vez. El profesor tendria que pulsar sobre ‘seleccionar todos’, pulsar sobre
‘afiadir/renovar suscripciones’ y se seleccionan los manuales deseados.

*** Si un alumno ya existiera porque algun profesor le haya dado de alta, la plataforma no
permitird hacer la gestién masiva. Se tendra que hacer esta gestién de manera individual.
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Manuales disponibles x

o Si existieran préstamos previos en algin alumno, la informacién se sobreeseribird y se hard un préstamo de 15 dias a partir de hoy. En el caso de tener asignados
préstamos previos de otro profesor o biblioteca, esta informacién no se alterara.

0/224 manuales

16 PF-5. Cuestionario Factorial de Personalidad

16 PF-APQ. Cuestionario de Personalidad para Adolescentes
A-D. Cuestionario de Conductas Antisociales-Delictivas
A-EP. Evaluacién de la Autoestima en Educacién Primaria
ABAS-IL. Sistema de Evaluacion de la Conducta Adaptativa
ACE. Alteracion del Comportamiento en la Escuela

ACRA. Estrategias de Aprendizaje

ACS. Escalas de Afrontamiento para Adolescentes

ADI-R. Entrevista nara el Diasndstico del Autismao - Revisada

Para los alumnos, la plataforma no permite la seleccion de todos los manuales, ya que el fin no es
el préstamo de todos (ya que es muy dificil poder leerlos en tan sélo 15 dias). La prestacion de
manuales tiene que estar motivada por las asignaturas que se estén cursando en el momento.

Al seleccionar un alumno, aparecen desglosados los manuales a los que esta suscrito este alumno
junto a la fecha de inicio y fin y si estd activo o no. Pulsando sobre los manuales deseados, puede
renovar el préstamo o eliminarlo.

Seleccionar todes 2 Recalcular estado suscripciones (Gltimo: 11/12/2020 11:57)

0 seleccionados.

CompeTEA. Evaluacion de Competencias. [t b iz
21/01/2021 272 x
NEO PI-R. Inventario de Personalidad Neo - Revisado Inicie Fin Activo
28/04/2023 13/05/2023 x
Inici Fi Activ
PAI Inventario de Evaluacion de la Personalidad e o cove
28/04/2023 13/05/2023 x
PCL-R. Escala de i6n de la Psi ia de Hare - [t Dm ez
28/04/2023 13/05/2023 x

En el caso de los alumnos, también existe la posibilidad de usar la funcién de ‘etiquetar’ para
clasificarlos segln el grupo al que pertenezcan (A, B, C, ...) o las asignaturas que cursen.

W Asignar etiquetas a los alumnos x

Seleccionar etiqueta

Seleccionar etiqueta v

FORENSE
Crear nueva etiqueta
W Asignar etiquetas
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De ser la biblioteca quien decida encargarse de la gestién de los préstamos de manuales a los
alumnos, tendrd que ser ella quien dé el alta a los alumnos y no los profesores. Si un profesor se
encarga de dar de alta a un alumno, la biblioteca no podra prestarle manuales ya que el alumno
estd asociado al profesor y no a la biblioteca.

En el caso de ser asi y para que la biblioteca tenga clasificados a los alumnos por profesores sin
gue sean ellos quienes los asocien, puede crear una etiqueta con el nombre del profesor para
tener a los alumnos clasificados segun el profesor con el que vayan a usar el manual.

MI CUENTA:

e Por ultimo, si quiere cambiar la contrasefia, puede hacerlo pinchando sobre MI CUENTA.

Mi cuenta

Seccién donde puedes gestionar tu cuenta: ¢. 2.7

Cambio de contraseiia

o Debes tener en cuenta el nivel de seguridad a la hora de cambiar la contrasena. El requisito minimo para UniversiTEA es el nivel "medio”.

- Seguridad baja: La clave tendra una longitud inferior a 6 caracteres o estard compuesta solo por letras o nimeros.

- Seguridad media: La clave tendra una longitud igual o superior a 6 caracteres, compuesta por letras y nimeros.

-Seguridad alta:  La clave tendrd una longitud igual o superior a 8 caracteres, compuesta por letras, nimeros, alguna mayuscula y algin simbolo (", "), "!", "@",
TEUEN O AT RS, ).

Contrasefia nueva

Confirmar contrasena




