
DISCOVERY VILLANUEVA 



Índice de contenido

Estrategia de búsqueda documental: 

Búsqueda básica / búsqueda avanzada y combinada 

      / historial de búsqueda

Operadores lógicos / operadores de truncamiento 

Búsqueda por campos 

Filtros de búsqueda

Documentos recuperados:

       Qué tipo de documentos recuperamos y cómo identificarlos

      Funcionalidades de la herramienta al recuperar texto 

       completo (PDF, HTML) 

      Extensiones de navegador para obtener texto completo de forma legal

Cuenta personal:

      Personalizar la vista de la página

     Diferentes formas de ordenar resultados

     Crear carpetas y subcarpetas 

     Compartir carpetas 

Guardar, exportar documentos: 

      Guardar en carpetas

     Exportar a gestores bibliográficos. Mendeley

Exportar a CSV / Excel

Enviar por correo electrónico

     Generar una lista de referencias bibliográficas, APA 7ª ed.
 

Búsqueda en bases de datos con Tesauro: 

Qué es un tesauro

Dónde localizar el tesauro, en uno o varias bases de datos

Cómo utilizar el tesauro

Búsqueda combinada con tesauro



Caja única de búsqueda 

En la caja de la página principal de la web de Biblioteca, podremos lanzar una 

búsqueda contra casi toda la documentación del fondo de la biblioteca, tanto en 

formato papel como online. 

Los únicos recursos que no están incluidos son: Aranzadi Instituciones, Proview y 

varias bases de datos de WOS.  

El primer filtro que podemos utilizar en esta primera búsqueda: 

Buscar en todo

Buscar en libros 

Buscar en artículos

Buscar por título de revista

Buscar en bases de datos

https://biblioteca.villanueva.edu/


Discovery Villanueva

Se trata de un buscador de nueva generación que permite recuperar, a través de la

misma herramienta, los contenidos de todas las colecciones de la Biblioteca: catálogo

físico y recursos online suscritos, bases de datos a texto completo y referenciales, así

como portales y repositorios de acceso abierto.

Ofrece una interfaz de búsqueda intuitiva que incluye búsqueda básica y avanzada,

también cuenta con opciones de carpetas personales, para guardar y administrar

búsquedas, ofrece opciones de impresión, exportar y formato de citas. Dispone de una

serie de limitadores diseñados para reducir los resultados de búsqueda y guiar a los

usuarios al mejor recurso disponible según el formato, la ubicación, y otros criterios.

https://eds.s.ebscohost.com/eds/search/basic?vid=1&sid=12782441-47af-43db-92fa-52138ae3a812%40redis


Cómo buscar información

Antes de empezar a buscar debemos hacernos varias preguntas. Qué quiero estudiar, a qué 

población quiero dirigir mi estudio, en qué aspectos quiero profundizar, en qué periodo de 

tiempo quiero centrar mi investigación etc. 

Seleccionar palabras clave, términos temáticos o descriptores que pueden definir el objeto de 

estudio. 

En cuanto a los términos de búsqueda, pueden constituirse por medio de palabras claves, 

extraídas del lenguaje natural, o por medio de descriptores del tesauro de la base de datos. 

(No se deben utilizar palabras vacías, es decir, aquellas que no tienen valor semántico para 

la búsqueda (preposiciones, adverbios, conjunciones, artículos etc)

Es importante que los descriptores, términos temáticos los utilicemos en inglés. Todos los 

documentos que recuperan las bases de datos están indizados, descritos, en inglés, sea cual 

sea el idioma original. 

Seleccionar las fuentes de información, tipo de documento, que necesito utilizar. 

Para construir una estrategia de búsqueda utilizaremos estas palabras clave o términos 

temáticos, combinándolos con los operadores booleanos y truncamientos. 



Búsqueda básica 

La búsqueda básica es la primera opción que ofrece Discovery. En este caso, el único filtro 

que podemos aplicar es el lugar del documento donde queremos que se haga la búsqueda. 

Por defecto tenemos seleccionada la opción “palabra clave” pero, también se puede 

proponer la búsqueda por “título” o “autor”. 



Búsqueda avanzada

La búsqueda avanzada permite establecer algunos límites y combinar varios términos de 

búsqueda, uniéndolos por operadores booleanos. Permite establecer una estrategia de 

búsqueda.



Historial de búsqueda

También podemos realizar combinaciones entre los resultados obtenidos en anteriores 

consultas accediendo a “Historial de búsqueda”,  puedes ver las búsquedas realizadas en 

tu sesión y combinarlas entre sí uniéndolas con los operadores OR o AND.

Tienes posibilidad de guardar la búsqueda y crear alertas.



Operadores booleanos/ Operadores lógicos

Los operadores booleanos u operadores lógicos provienen del álgebra de Boole

Los operadores booleanos más utilizados son:

AND: relaciona conceptos que deben estar presentes simultáneamente en el mismo registro.

OR: localiza registros que contengan uno de los términos o ambos términos, indistintamente.

NOT: localiza registros que contengan el primer término de búsqueda, pero no el segundo.



Operadores de truncamiento, exactitud y precedencia

Podemos emplear los operadores de truncamiento, símbolos destinados a que el buscador tenga en 

cuenta las variaciones en las palabras y así poder especificar o ampliar más nuestra búsqueda. 

El asterisco (*): sustituye múltiples caracteres al final o principio de una palabra.

El signo de interrogación (?): sustituye un carácter.

Operador de exactitud: 

Entrecomillado (“”): busca la frase exacta.

Operador de precedente: La precedencia marca el orden en el que se procesa la búsqueda
Se usan paréntesis para agrupar términos con los distintos operadores, dentro de la misma línea de 

búsqueda ().



Búsqueda por campos 

Los campos de un registro bibliográfico son los apartados que describen el artículo, libro, 

capítulo o cualquier tipo de documento: 

 Autor, título, nombre del libro o de la revista, resumen, palabras clave etc.

En cualquier búsqueda se puede elegir, previamente, el campo por el cual quieres buscar 

o simplemente hacer la búsqueda por todos los campos a la vez.

https://biblioteca.villanueva.edu/


Aplicar filtros en la búsqueda

Tenemos posibilidad de aplicar varios filtros a nuestra búsqueda:

Texto completo

Publicaciones arbitradas

Fecha

Tipo de recursos

Materias

Idioma

Ámbito geográfico etc.

Cómo seleccionar: 

Hacer click en el cuadro de la izquierda, da la posibilidad de seleccionar una condición de filtro. 

Hacer click en mostrar más, ofrece la posibilidad de seleccionar más de una condición de filtro. 



Visualización de documento

Libro electrónico: el enlace llevará a 

la  cada una de las plataformas a las 

que tenemos acceso. 

Libro en papel: el número de 

clasificación es el indicador de 

localización del ejemplar en la sala. 

También tiene un enlace al catálogo 

(ver registro en catálogo)

Publicación académica: artículos de 

revistas académicas.

Videograbación: Si está incluida en la 

colección del catálogo aparece el 

indicador de localización.

Tesis doctorales: con enlace al texto 

completo generalmente. 



Acceso a texto completo
Tenemos varias formas de acceder al texto completo de los documentos, las que presentan más funcionalidades

son el acceso a PDF y HTML. (Guardar, imprimir, enviar, exportar, crear notas, crear enlace permanente,

escuchar, traducir etc.)

Discovery también ofrece acceso al texto completo a través de otras plataformas, la propia editorial, revista etc.

P
PDF HTML

Izquierda            Derecha  Izquierda                      Derecha

Posibilidad de 
consultar el 

contenido del 
resto de los  
artículos del 

mismo número 
de la revista

Otros 
números 

de la 
revista



Extensiones de navegador (acceso abierto) 

Ednote Click Mendeley Web Importer

Scopus Document Download Manager Unpaywall

https://click.endnote.com/
https://www.mendeley.com/reference-management/web-importer
https://chrome.google.com/webstore/detail/scopus-document-download/ojplelelocihfchkdaebocpankipadmp
https://unpaywall.org/products/extension




Cuenta personal 
Ordenar por Relevancia o por fecha.

Compartir:

Posibilidad de seleccionar los resultados de una página

Crear alertas

Enlace permanente a la búsqueda

Enviar por correo electrónico los resultados de la búsqueda

Personalizar vista de página en “Opciones de página”: 



Carpetas personales

Crear carpetas y subcarpetas

Carpeta: Incluir nombre de la carpeta y descripción, guardar. 

Subcarpeta: Incluir nombre de subcarpeta, seleccionar la carpeta donde incluir, escribir la descripción deseada y 

guardar. 

Eliminar carpetas personales. 

CARPETA       SUBCARPETA



Compartir carpetas

Compartir carpetas:

Pulsar en “Compartir”, dentro de la carpeta elegida.

Incluir en el apartado “Correo electrónico para”  el email deseado. Si son varios correos, separados por punto y coma.

El receptor/es recibirá un correo con un código y las instrucciones de cómo acceder a la carpeta compartida. 

Se activará en la cuenta del receptor una carpeta “compartido por”.

El receptor/es pulsará en “Añadir”, incluirá el código recibido y podrá acceder al contenido de la carpeta compartida. 



Dejar de compartir carpetas

Dejar de compartir carpetas:

Entrar en carpetas personales, dentro de la carpeta que queremos dejar de compartir. 

Pulsar en “Compartir”

A la derecha aparecerá la lista de las personas con las que has compartido carpetas

Seleccionar en la lista y pulsar “Eliminar” 

Icono que 
identifica las 

carpetas 
compartidas



Guardar / Exportar documentos
1) Guardar en carpeta personal. 2) Seleccionar documentos de carpeta personal.  3) Exportar. Diferentes opciones de formato.

       

1º

2º 3º



Exportar CSV /Gestores bibliográficos (RIS)

Exportar a gestores bibliográficos (formato RIS) 

Para una investigación que requiera la utilización de gran cantidad de documentación será muy útil 

poder gestionar los datos en Excel (CSV). De esta forma se podrán aplicar filtros, crear tablas 

dinámicas etc. 

1º

2º
3º



Importar a Mendeley 

1º

2º

3º

4º



Cómo convertir CSV en Excel



Enviar por correo, archivo y cita 



Referencias bibliográficas (APA, 7ªed)

En primer lugar se deben 
eliminar las selecciones que 
aparecen por defecto, 
únicamente se elige el 
formato de cita. En ciencias 
sociales el formato utilizado 
es APA, 7ª ed.



Referencias bibliográficas

Se genera una lista de referencias bibliográficas que se puede copiar en el programa de tratamiento de texto utilizado, 

habitualmente Word. 

Una vez pegada la lista en Word, podemos ordenar alfabéticamente los documentos referenciados. 



Buscar en varias bases de datos

En el desplegando 
(flecha a la derecha) 
podemos ver una 
breve descripción del  
contenido de la bases 
de datos. 

Selecciono las bases de datos que me 
interesan y acepto, así inicio la búsqueda 
en varias a la vez



Acceso My Ebsco
Es  necesario conectarse a My Ebsco para acceder a las carpetas personales y su gestión dentro del 

apartado de bases de datos. 



Tesauro en bases de datos
Tesauro: es una lista de palabras o términos controlados, ordenados jerárquicamente, que se utilizan para describir los 

contenidos de la base de datos. Acceso:  parte superior de la pantalla.

Seleccionando varias bases de datos a la vez el acceso:  en la parte superior, en un desplegable “Materias” 

Bases de datos que disponen de tesauros son:  APA PsycInfo, Business Source Premier, Communication & Mass Media 

Complete, Education Research Complete, Econlit, Eric, Humanities International Complete, Political Science Complete, 

Psychology and Behavioral Sciences Collection, Sociological Collection y MEDLINE.

 

https://web.p.ebscohost.com/ehost/search/basic?vid=0&sid=c665d3f4-b216-46c6-b782-d14689739f4e%40redis


Cómo utilizar el tesauro 

Al seleccionar expandir, además del 
término principal, añadirá los términos 
más específicos,  uniéndolos  con el 
operador OR

Solo buscará el término 
seleccionado cuando 
aparezca como concepto 
principal.



Búsqueda combinada
Para realizar la búsqueda pulsamos “Añadir” después de seleccionar el término y “Expandir”

Tenemos posibilidad de combinar términos temáticos con el tesauro, añadiendo diferentes términos y uniéndolos 
con los operadores booleanos del desplegable.



Historial de búsqueda, guardar búsqueda, crear alerta



Ayudas en Discovery Villanueva

Ayuda en 
cada uno de 

los 
apartados



Ebsco mobile

Descargue la aplicación móvil de 
EBSCO

Para los dispositivos de Apple
Descargue en la App Store

Para dispositivos Android
Descargue en Google Play

https://apps.apple.com/us/app/ebsco-mobile/id1473281170
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.ebsco.ebscomobile


Contacto:
biblioteca@villanueva.edu

Edificio A: 1ª planta

mailto:biblioteca@villanueva.edu
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